Lokale aktionsgrupper
(LAG)

Version 1

Den Europeeiske Landbrugsfond
for Udvikling af Landdistrikterne:
Europa investerer i landdistrikterne

Medfinansieret af
Den Europaiske Union

Kontrolar 2024




Kontrolinstruks, Lokal aktionsgrupper 2024 (LAG)

Denne vejledning er udarbejdet af
Landbrugsstyrelsen i 2024

Foto: Livogland.dk
© Landbrugsstyrelsen

Landbrugsstyrelsen
Nyropsgade 30
1780 Kgbenhavn V
TIf.: 33 95 80 00
E-mail: mail@lbst.dk
www.lbst.dk

2 Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstruks Lokale aktionsgrupper 20223



Dokumenttype: Instruks, kontrolinstruks

Klassifikation: Arbejdsbrug
Dataejer: LAG Sekretariatet, Plan- og Landdistriktsstyrelse og Regional Kontrol,
Landbrugsstyrelsen
Forfatter: Team Kontrol og Support, Landbrugsstyrelsen
Godkender(e): Plan- og Landdistriktsstyrelsen
lkrafttraedelsesdato: 23. februar 2024
Dato for naeste revision: Januar 2025
Revisionshistorik:
Dato Noter Forfatter(e) Godkendelse
2017 18-1427-000001; ISBN: 978-87-93593-34-3

Anvendt for efterfalgende kontrol oversendt
efter 19. juni, 2018 til og med 2020

2020-2021 Tilrettet jf. arbejdsgruppens beslutninger. BODIBS, BODHJA ULLBAR
Materialet er arkiveret under WZ 21-6260-
000001

2022 Tilrettet bl.a. mht. afleesning af ID-numre og | CJU ULLBAR
kontrollen af brugte investeringer

2023 Der er tilfgjet instruks og rapport for Kontrol = CJU JANLAR

af Drift af LAG (lump sum).
Rapporterne er tilrettet med hensyn til nav-
neaendring, arstal og mere hensigtsmaessig
afkrydsningsfelter.
2024 Tilrettet i forhold til, at der fra 1. januar 2023 | CJU JANLAR
gives tilsagn efter BEK nr. 462 af
02/05/2023 om LAG- tilskud til projekter.

Journalisering

Sagsnr. i WorkZone: 93-13-000020

ISBN-nummer: 978-87-7120-521-3

Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstruks Lokale aktionsgrupper 20223 3



Indhold

1.1
1.2

21
2.2
23
24
25
2.6
2.7

3.1
3.2
3.3
34

4.1
4.2
43
4.4

5.1
5.11
5.1.2
5.1.3
514
5.1.5
5.1.6
5.1.7
5.1.8
5.1.9
5.1.10
5.1.11
5.1.12
5.1.13
5.2
5.3
54
5.41
542

6.1
6.2
6.2.1
6.2.2

L3 Te 1= o ] T TN 6
L] 1 o117/ o T PSPPI 6
AENdringer Siden SIASIE VEISION. ... e e e e e e st e e e e e e e e esannraaeeaaeas 6
Specielt til KONrOII@K ... . s e e e e e s s s smsne e s e e e s s s s nmmse e s ees s ssmmnnnseasssnnmnnnnsennans 7
I e £53 (=T oS3 =Y o RS 7
Forberedelse af KONrollEN ............cooiiiiiiii e 7
Dokumentation af bilagSKONrOlEN ...........coiuii i 7
Eftersendelse af Materiale ........ ... oo e e e 7
L 1] 1 T PSPPSR 8
FOtOdOKUMENTALION ...ttt e e s e e e e e s e r e e e e e eeesennnnnee 8
VAKS ONIINE ...ttt e et e e e e bttt s b et e e e aa b et e s as e et e be e e e eabe e e sase e e e sabeeeeenbeeeennneeas 8
Lo T (o (e T T T T | T 8
e gl T Lo W o T=T=) Yo (=] SO ORPY 9
Kontrol af driftSregnSKaD. ....... ...t e e e e e et r e e e e e e e e e ennnees 9
Kontrol af Drift af LAG (JUMP SUM). ...iiiiiiiiiiiiie ettt sttt e s e e s e st e e s ranee e e e sneeeeeas 9
Kontrol efter Udbetaling...........eeii i 10
LTS3 (=T g T - 10
KONEIOI PA STEAEBL.... ... ettt e e e e et e e e e s e e s s e e e e e e eesanbaneeaeeeeseanssnrees 10
Kontrol af driftSregNSKaD ... ...t et e e e e e e e e e e e nnnees 11
Kontrol af Drift af LAG (IUMP SUM ) ..coiiiiiiiiiiiiee ittt es e ettt e e e e et e e e e s e e e e eaaeeeaeeessnntaneeaaesesaensnnrens 11
Kontrol efter UADELaliNg.........coeieieieii e e s e et e e e e e e s e e e e e e e eeaeennrnrees 12
Underliggende bilag og dokumentation ... smnne e 12
KONTFOI PA SEEABT......eeeeee ettt b e ee et ene e et e e e ne e s b e e e ennee s 12
For tilsagn journaliseret i BTAS, jf. afsnit 1.2: ... 13
For tilsagn journaliseret i CAPTAS, jf. @fSNit 1.2; .. .ueiiiiiii e 13
Rater 0g SIUtDEIAlING ......coiii i e e e e e s e e e e e e e e e areeaaeeeaaeanrnraes 13
Stikprgveudtagning ved mange bilag..........cuuuiiiiiiiiiiie e 14
=] LU = TSP PP PSP PFPUPPPPRRRROPPNY 14
BetalingSdoKUMENTAtION ..........e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e s nnnnees 14
Kontrol af faktura 0g DOGIBIING ......coouiiiiiieii et e e s b e e 15
Udgifter til KONSUIENTYAEISET ........oeeeeiiee et e s e e e e e e e s e e e e e e e eeseennsnrees 17
Udgifter til projektansaatteISE(I).....uueiiii it e e e e e e e e e s arnraes 17
L Y717 A= 4 o= Lo L= T PSSRSO 18
[T o 1= T | oYU o 18
Lo a1 1o] 1= 8 111 T T RSSO 19
Seerlige betingelser (ikke indeholdt i andre kontrolpunKLer) ...........cooiiiiiiiiieiei e, 19
Kontrol af driftSregNSKaD ..........oviiiee e e s 19
Kontrol af Drift af LAG (JUMP SUM) ....eiiiiiiieiiiie e e e e s e e e nnneeas 20
Kontrol efter UDEtaliNg........ccoueiiiiieii e e s e e e e e e e e s e e e e e e e aeeanrnraes 21
Y [ 1= 1= =] o1 = o N 21
N Lo [ (= o =T USRS 21
Skiltning og informationsmateriale...........ccccciiiiccreccciririrrr e 21
Skiltning for tilsagn journaliseret i BTAS, jf. @fSNit 1.2.....ooo e 22
Kontrol pa stedet af SKIltNING .......coo oo e e 22
FYSISK SKIEMING ...ttt e e et e e e s et e e sbe e e e e aab e e e s e nbe e e e snneeas 22
Skiltning pa kommunikations- og informationsmateriale ..........c...cccoiiiiiiiii 22

4 Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstruks Lokale aktionsgrupper 20223



6.3 Skiltning for tilsagn journaliseret i CAPTAS jf. afsnit 1.2......cvoiiiiiee e 23

6.3.1 LY S]] U1 (T o PSRRI 23
6.3.2 Kommunikations- og informationsmateriale ............c.oocviereiii e 23
6.4 Kontrol af driftsregnskab og Kontrol af Drift af LAG (IUMP SUM) ...ccoiiiiiiiiiiee e 23
6.5 Kontrol efter Udbetaling.........oc.eiii e 24
7. Afrapportering af KONtrollen ...........oiiiiiciiccccrrrrrrsssr e ess s sssss s e s sms s e s s s s sm e e e e eenn s nmmne e nennnsen 24
71 Resultat af KONTrOIEN .........ooiie e e e 24
7.2 L 171 T PSRRI 25
8 LTS3 2= T C= I o 1 T T 25

Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstruks Lokale aktionsgrupper 20223 5



1. Indledning

Denne instruks skal bruges i forbindelse med kontrol af lokale aktionsgruppers projekter med tilsagn om tilskud
under Landdistriktsprogrammet eller Hav - og Fiskeriudviklingsprogrammet. Lokale aktionsgrupper er non-profit
foreninger, hvis formal er at skabe lokal udvikling og innovation pa tveers af sektorer ud fra et geografisk omrades
behov.

Aktionsgruppernes ansvarsomrade er reguleret i § 16 i Bekendtgerelse 1835 af 22/12/2015 om oprettelse og drift
af lokale aktionsgrupper under hav - og fiskeriudviklingsprogrammet og under landdistriktsprogrammet for perio-
den 2014-2020 og til Bilag 2 til Bekendtgerelse nr. 143 af 07/02/2023 om drift af lokale aktionsgrupper i udpegede
landdistrikter i perioden 2023-2027.

| det falgende bensevnes lokale aktionsgrupper under Landdistriktsprogrammet for LAG, og lokale aktionsgrupper

under Hav- og Fiskeriudviklingsprogrammet for FLAG.

1.1 Kontroltyper

Instruksen anvendes pa fire typer af kontrol af tilskudsberettigede projekter gennemfart i lokale aktionsgrupper:

1. Kontrol pa stedet

2. Kontrol af driftsregnskab hos lokale aktionsgrupper
3. Kontrol af Drift af LAG (lump sum)

4. Kontrol efter udbetaling

Alle fire typer af kontroller udfgres pa vegne af Plan- og Landdistriktsstyrelsen (PLST) af kontrollgrer fra Land-
brugsstyrelsen (LBST) og er reguleret i kontrolaftalen mellem de to styrelser.

Den fysiske kontrol ligger i forleengelse af den administrative kontrol.

1.2 AEndringer siden sidste version

Med kontrolaret 2024 gér vi ind i en periode, hvor der bade kan veere kontrol af projekter efter den gamle pro-

gramperiode (2014-2022) og efter CAP-plan 2023-2027, hvilket bl.a. betyder, at der skal benyttes forskellige an-

meldelsesbreve afhaengig af programperioden.

For de tilsagn, som er baseret pa BEK nr. 462 af 02/05/2023 om LAG-tilskud til projekter, ses flere sendringer i

forhold til tidligere, f.eks.:

e Der er krav om digital bogfgring, kontrolafsnit C

¢ Kravene for pabegyndelse af projektet er sendret,

¢ Defekte genstande skal ikke laengere opbevares i opretholdelsesperioden

e Skiltereglerne er eendret, f.eks. skal der skiltes ved projekter over kr. 75.000 - og der skal skiltes frem til tilskud-
det er udbetalt.

Hvor der er &ndringer, fremgar det af de enkelte kontrolpunkter.

Overgangen i mellem programperioderne 2014-2022 og 2023-2027:

Der kan veere tilsagn, som er baseret pa den nye bekendtggrelse, men som fglger den gamle vejledning. For at

kunne skelne i mellem sagerne, er reglen:

e Tilsagn, som er journaliseret i BTAS, falger Vejledning til projekter med LAG tilskud version 20. maj 2022 —
uanset tilsagnstidspunktet.

e Tilsagn, som er journaliseret i CAPTAS, falger Vejledning om tilskud til LAG-projekter programperioden 2023-
2027 version september 2023.

Instruksen star ikke alene. | kontrolrapporten henviser sagsbehandler til relevant vejledning og bekendt-
gorelse.
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2. Specielt til kontrollgr

De fysiske kontroller af LAG og LAG/FLAG projekter er som udgangspunkt navngivet med Landbrugsstyrelsens
betegnelser. Kontrol og Kontrol efter udbetaling. Endelig findes der i LAG-regi en mulighed for at s@ge statte til
drift af de lokale aktionsgrupper. De kontroller vil i det fglgende blive betegnet Kontrol af driftsregnskab og Kontrol
af Drift af LAG (lump sum).

Sagsbehandler oplister i kontrolrapporten, hvilke krav der er geeldende for den enkelte kontrolsag.

21 Tidsregistrering

Opgaver med LAG og LAG/FLAG projekter tidsregistreres i mtid.
= 30000, Tilskud og udvikiing

32704, LAG 14/20
32704, LAG 14/20-A:1{Produktion)-UA;: 224(Bilagskontrol (5)) ]
32704, LAG 14/20-A:1{Produktion)-UA: 226(0pretholdelseskontrol (1)) /]

Koden 32704 bruges uanset typen af kontrol. Underaktiviteten 224 veelges til bade kontrol pa stedet kontrolsager
og kontrol af sager med driftsafregning. Underaktivitet 226 vaelges til Kontrol efter udbetaling.

2.2 Forberedelse af kontrollen
Ansg@gning med projektbeskrivelse, tilsagnsbrev og udbetalingsanmodning giver et billede af, hvad projektet gar
ud pa, og hvad der er givet tilskud til. Der kan vaere godkendte andringer i forlabet.

Faktura/betalingsdokumentation, Ignsedler o.l. vil give et indtryk af gkonomien i projektet, og hvad der kan forven-
tes fremvist hos ansgger. Gennemgang af tilbud kan veere en del af det forberedende arbejde.

LAG-kontrollerne ma som udgangspunkt varsles. LAG-projekter drives som regel af frivillige, der har et andet job
ved siden af. Derfor er 14 dages varsel acceptabel.

Informations- og underskriftbladet udfyldes med stamoplysninger om projektet af LAG Sekretariatet. Kontrollgren
tilfgjer navn, dato for den fysiske kontrol og underskriver. Som afslutning pa kontrollen pa stedet tilbydes ansgger
at underskrive informations- og underskriftbladet og tilfaje evt. bemaerkninger til kontrollen.

Hvis tilsagnshaver ikke gnsker at underskrive Informations- og underskriftsbladet, anfares dette under 0.5

Ved afrapportering skal alle felter vaere udfyldt. Hvis et felt ikke er relevant, anfares IR (lkke Relevant).
En besvarelse bestar bade af et kryds og en redeggrelse/beskrivelse.

23 Dokumentation af bilagskontrollen

Ved bilagskontrollen er det ikke n@dvendigt at vedhaefte dokumenter, som er identiske med de i kontrolgrundla-
get, som f.eks. tilsagn og tilladelser. Her anfares i kontrolrapporten, at den fremlagte dokumentation er identisk
med den, som findes i kontrolgrundlaget. Dette geelder dog ikke kontrollen af betalingsspor - her skal fakturaer
med betalingsoplysninger fra netbank vedlaegges som dokumentation.

24 Eftersendelse af materiale

Reglerne for eftersendelse af materiale falger retningslinjerne angivet i den generelle kontrolinstruks. Det betyder,
at der laves en aftale med tilsagnshaver om at indsende manglende materiale i Igbet af 3 til 7 dage efter kontrol-
besgget.
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2.5 Hering

Har den fysiske kontrol af den lokale aktionsgruppe fundet uregelmaessigheder eller mangelfulde forhold foreta-
ges en hgring. Har sagsbehandler anmodet den fysiske kontrol om at varetage en specifik hgring eller fremskaffe
manglende dokumentation, vil det fremgéa af kontrolpunkt A.1.

Der er en skabelon til hgringsbrevet i VAKS, og her anfares de punkter, som giver anledning til hering. Sagens
kontrolrapport kan evt. medsendes som bilag. Heringsfristen er som udgangspunkt 14 dage.

Herefter kan man komme ud for fglgende to muligheder:

a) Tilskudsmodtager svarer ikke pa hgringsbrevet.
Det noteres i kontrolrapporten E.3, at der ikke er modtaget haringssvar. Dokumenterne journaliseres pa
kontrolsagen, og den overdrages i WorkZone til Regional kontrol (KONTROL).

b) Tilskudsmodtager svarer pa haringsbrevet.
Kontrollgren noterer bemaerkninger til svaret i kontrolrapporten. Herefter journaliseres dokumenterne og
det fremsendte hagringssvar pa kontrolsagen og den overdrages i WorkZone til KONTROL.

Har kontrollen givet anledning til at foretage en mundtlig hering, beskrives arsagen til den mundtlige hering i det
nederste felt pa Informations- og underskriftbladet. En mundtlig hering er kun en mulighed, hvis tilskudsmodtager
er indforstaet med det. En afklaring ved en mundtlig hering kan lette sagsbehandlingen. Arsagen til en mundtlig
haring kan veaere, at tilskudsmodtager ikke har en specifik dokumentation lzengere, og derved heller ikke vil kunne
fremskaffe den, trods der eftersendes et hgringsbrev. Ved mundtlige hgringer, udleveres en kopi af Informations-
og underskriftsbladet, hvor den mundtlige haring fremgar, til tilsagnshaver.

2.6 Fotodokumentation

Indgar der fysiske investeringer i projektet, skal de alle fotodokumenteres og det kontrolleres, at de er funktions-
dygtige eller leverer den gnskede effekt. De fotodokumenterede investeringer samles sammen med evt. anden
billeddokumentation i et fotoalbum med en forside, som tydeligt viser, hvilket projekt dokumentationen omhandler,
og hvem kontrollgren er.

Alle fotos skal have et nummer samt en beskrivelse. Hvis flere elementer er indeholdt i ét foto henvises til de en-
kelte delelementer pa fotoet med pile og/eller tekstbokse.

Fotoalbummet navngives begyndende med KD for Kontrol Dokument.

2.7 VAKS Online

Efter endt kontrol registreres resultatet af kontrollen i VAKS Online. VAKS koden for LAG kontroller uanset om det
er kontrol pa stedet eller kontrol af driftsregnskab er 5681LAG_XX, hvor XX er det ar sagen er oprettet i. Kontrol
efter udbetaling har koden 56810L_XX.

Kontrollens samlede resultat opgeres med FSO/FJL-koder. Har kontrollen ikke givet anledning til bemeerkninger,
er det en OK (FSO) rapport. Modsat, har kontrollen fundet fejl, mangler eller afvigelser der giver anledning til be-
maerkninger, er det en fejl (FJL) rapport. Er sagen en FJL-sag, vaelges en daekkende overtreedelseskategori.

3. Kontrolgrundiag

For alle fire typer af kontrol oplyses forst projektets stamdata, herunder oplysninger om tilsagnet. Heraf fremgar
det derfor ogsa, om der er tale om en rateudbetalingsanmodning eller en slutudbetalingsanmodning. Er der saer-
lige betingelser for tilsagnet, som ikke fremgar af de gvrige kontrolpunkter, vil de fremga af tilsagnsbrevet og vaere
anfart i kontrolrapportens afsnit A.2. De seerlige betingelser vil veere baseret pa den bekendtgarelse, tilsagnet er
givet under. Dog vil betingelser for Kontrol efter udbetaling vaere baseret pa bekendtggrelsen, som ligger til grund
for udbetalingen.

Derpa oplyses kontrolgrundlag i kontrolrapportens skema 0.8 "Bilag til kontrolgrundlaget” for Kontrol efter udbeta-
ling: skema 0.7. Skemaet udger LBST kontrollgrernes kontrolgrundlag. | skemaet vil sagens dokumenter fremga i
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kronologisk raekkefalge. Dokumenterne skal have en entydig forklarende titel og for de sider, som skal indga i
kontrollen, vil sidenumre blive oplyst. Der skal veere en preecisering af, hvilket tilsagn med senere andringer, som
er geeldende, ligesom der skal vaere en sammenkobling mellem PLST’s hgringsbreve med tilhgrende harings-
svar.

Endelig oplyser sagsbehandler, om der i forbindelse med sagsbehandlingen af udbetalingsanmodningen eller ra-
teudbetalingen er fundet forhold i det indsendte materiale, som ikke er fyldestggrende eller mangelfuldt oplyst i
henhold til betingelserne for udbetalingen. @nsker sagsbehandler disse mangler afdeekket i forbindelse med den
fysiske kontrol beskrives forholdene i afsnit A1. Det skal bemaerkes, at der kun vil vaere tale om mindre mangler,
som er afklarende i forhold til udbetalingsanmodningen, hvilket f.eks. kan vaere manglende betalingsdokumenta-
tion eller en tilladelse, der ikke er medsendt. Kan de efterspurgte forhold oplyses i forbindelse med den fysiske
kontrol, noteres det i den bla del af skema A1.

Kan ansgger ikke fremvise den efterspurgte dokumentation eller redegare fyldestgerende for forholdene, gen-
nemferes en hgring pa forholdene sammen med evt. andre fejl eller mangler der matte veere konstateret i forbin-
delse med den fysiske kontrol. Er punkt A1 ikke udfyldt, skriver kontrollgren IR for Ikke Relevant i kontrolpunktet.

3.1 Kontrol pa stedet
Foruden den af LAG Sekretariatet udfyldte kontrolrapport "LAG kontrolrapport kontrol pa stedet” skal kontrol-
grundlaget som minimum omfatte:

e Ansggning inkl. projektbeskrivelse

e Endeligt tilsagn og evt. &endringsansagninger/godkendelser

¢ Udbetalingsanmodning(er) og evt. slutrapporter

e Kontrol- eller besigtigelsesrapport fra udbetalingssagen inkl. billedmateriale
e Fakturaer og betalingsdokumentation

e Bilagskontrolskema inkl. sagsbehandlerbemaerkninger

e Relevante hgringsbreve og hgringssvar.

Sagsbehandler kan yderligere vedleegge anden relevant korrespondance eller dokumentation, herunder udbuds-
materiale, tilbud, erkleeringer, eller tilladelse til at kabe brugt udstyr etc.

3.2 Kontrol af driftsregnskab

Denne kontrol adskiller sig ikke vaesentlig fra tidligere praksis.

Foruden den af LAG-Sekretariatet udfyldte kontrolrapport "Kontrolrapport til kontrol af driftsregnskab” skal kontrol-
grundlaget som minimum omfatte:

e Endeligt tilsagn og evt. &endringsansagninger/godkendelser

e Driftsafregning

e Arsrapport

e Udbetalingsanmodning(er) og evt. slutrapporter

e Fakturaer og betalingsdokumentation for udgifter til Ian, kontorhold, kommunikation mm.
¢ Bilagskontrolskema inkl. sagsbehandlerbemaerkninger.

Den fysiske kontrol af projekter med driftsregnskab kan indeholde fysiske investeringer, som skannes at veere
ngdvendige for at drive aktionsgruppens sekretariat, herunder ogsa forsikringer.

Der kan veere tale om kontorudstyr, kontorartikler eller andet, som vurderes at vaere ngdvendigt for at kunne drive
aktionsgruppens sekretariat eller virke, herunder fx ogsa forsikringer. Hvis der indkgbes udstyr til brug for besty-
relsens medlemmer, skal der foreligge en udlanserklaering, som skal ligge tilgeengelig i den lokale aktionsgruppe,
og udstyr skal leveres tilbage ved endt brug, eller kgbes af bruger til afskrevet veerdi. Der er en belgbsgreense pa
ca. 1.000 kr. for telefoner og ca. 2.500 kr. for tablets ud fra EU-krav om rimelige priser.

3.3 Kontrol af Drift af LAG (lump sum)
Foruden den af LAG Sekretariatet udfyldte kontrolrapport "Kontrolrapport til kontrol af Drift af LAG (lump sum)”
skal kontrolgrundlaget som minimum omfatte:

e Ansaettelseskontrakt/konsulentaftale
e Endeligt tilsagn
e Udbetalingsanmodning(er)
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| forbindelse med CAP 2023-2027 udbetaler PLST faste belgb til drift af LAG i programperioden 2023-2027 (lump
sum). De faste belagb er udregnet som en procentsats af den enkelte LAG’s arlige samlede bevilling. Dette bety-
der, at kontrollen ikke laengere skal foretage en revisionsmaessig gennemgang af regnskabet, men skal i stedet
fokusere pa opseetningen af regnskabet, ligesom kontrollen skal beskrive hvorledes udgiftstyper, som f.eks. kur-
ser, studierejser og fysiske investeringer indgar i driften af LAG’en.

3.4 Kontrol efter udbetaling
Sagsbehandlingen gennemfgrer en administrativ kontrol af om projektets virksomhedsnummer eller personnum-
mer stadig er aktivt.

Foruden den af LAG-Sekretariatet udfyldte kontrolrapport "Kontrol efter udbetaling” skal kontrolgrundlaget som
minimum omfatte:

e Ansggning inkl. projektbeskrivelse

e Endeligt tilsagn og evt. &endringsansggninger/godkendelser

e Udbetalingsanmodning(er), evt. slutrapporter og udbetalingsbrev

e Kontrol- eller besigtigelsesrapport fra udbetalingssagen inkl. billedmateriale
e Fakturaer, betalingsdokumentation og gvrige bilag

e Bilagskontrolskema inkl. sagsbehandlerbemaerkninger

e Relevante hgringsbreve og hgringssvar

e Huvis projektet er ejerskiftet, en godkendt projektoverdragelse.

4. Investeringer

Sagsbehandler beskriver projektets investeringer og oplister dem i kontrolrapporternes afsnit B. Detaljeniveauet
for listen af investeringer er afheengig af projektets karakter. En tommelfingerregel er, at er investeringen en selv-
staendig genstand, som forhandles enkeltstaende, skal den veere pa listen. Tilsvarende geelder elementer, der er
vigtige for projektets formal eller gennemfarelse — hvorfor de ogsa vil fremga af investeringslisten.

Seerligt for kontrol af driftsregnskab omhandler kontrolrapportens afsnit B LAG-koordinatorens ansaettelsesfor-
hold.

4.1 Kontrol pa stedet

LAG-Sekretariatet beskriver projektets investeringer i kontrolrapportens afsnit B og oplister investeringerne i
skema B.1. Geelder kontrollen en rateudbetalingsperiode, hvor der ikke er foretaget konkrete investeringer i den
periode som rateudbetalingen daekker, er feltet ikke udfyldt.

Alle oplistede investeringer skal fotodokumenteres og det kontrolleres, at de er funktionsdygtige eller leverer den
onskede effekt.

Ved afrapportering skal alle felter vaere udfyldt. Hvis et felt ikke er relevant, anfares IR (Ikke Relevant).
En besvarelse bestar bade af et kryds og en redegerelse/beskrivelse.

| kontrolpunkt B2 Er der foretaget besigtigelse af investeringer afkrydses "JA” eller "NEJ”. Afkrydses "NEJ”,
kraever det en forklaring, som skrives i bemaerkningsfeltet.

Der er ikke krav om, at afleeste ID-nr. pa fysiske investeringer skal listes i VAKS, men det kan veere en made at
identificere investeringer pa — bade under Kontrol og ved Kontrol efter udbetaling.
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Er projektet gennemfort i overensstemmelse med tilsagnsbrevet og evt. senere godkendte andringer
(B3). Her sammenlignes tilsagnsbrevet og eventuelle godkendte sendringer i projektet med investeringslisten, og
det som er observeret og dokumenteret under kontrollen.

Er alle projektets investeringer etableret/anskaffet (B.4).

Er projektets investeringer taget i brug eller klar til brug (B.5). Projekter som indeholder udstyr, maskiner mv.,
er gennemfgrt, nar udstyr, maskiner mv. er leveret og installeret og klar til brug. Det er ikke nok, at leverandgren
har garanteret levering og evt. installation eller at udstyret eller maskinen er indkgbt, men stadig star indpakket i
emballagen, nar der er indsendt udbetalingsanmodning.

Er der noget der tyder pa, at der er tale om simple genanskaffelser (B.6). LAG koordinatorerne har forud for
indsendelse af en ans@gning foretaget en vurdering af, om de ansggte investeringer er nadvendige for projektet.
Det kan veere et nyt komfur til en café — komfuret skal i sa fald kunne noget mere eller saerligt. Ellers er der tale
om en simpel genanskaffelse.

Finder den fysiske kontrol indikationer pa, at noget af udstyret eller investeringerne er simpel genanskaffelse, skal
dette noteres og gerne dokumenteres med et foto.

Befinder investeringen sig pa den ansggte adressel/virksomhed/organisation (B.7). Projektets investeringer
skal befinde sig pa projektets omrade. Bliver den fysiske kontrol henvist til en anden adresse eller omrade end
oplyst i kontrolgrundlaget, noteres dette. Det er et haringspunkt, hvis investeringen (eller dele heraf) befinder sig
pa en anden adresse end tilsagnshavers (med mindre det vedrarer flytbare elementer, som har til formal at blive
flyttet, eller hvis tilsagnshaver har givet PLST meddelelse herom).

Det abne kontrolpunkt B.8 er til at foretage en vurdering af projektets investeringer i forhold til projektets formal.
Er der den forventede sammenhaeng mellem det ansagte projekt og det resultat, der er observeret ved den fysi-
ske kontrol pa stedet?

4.2 Kontrol af driftsregnskab

Koordinatorens ansaettelsesforhold indeholder to kontrolpunkter.

Foreligger der anszttelseskontrakt/konsulentaftale for koordinatoren (B.1). Koordinator kan vaere ansat di-
rekte af den lokale aktionsgruppe. | sa fald vil der foreligge en ansaettelseskontrakt. Alternativt kan der vaere tale
om, at en sakaldt ekstern part varetager koordinatorfunktionen. Det kan vaere en kommune, en forening eller en
konsulentvirksomhed.

Foreligger der tidsregistrering for koordinatoren (B.2). Som dokumentation for de afholdte lgnudgifter skal
koordinator udarbejde en opggrelse over sit tidsforbrug pa manedsbasis.

4.3 Kontrol af Drift af LAG (lump sum)

Foreligger der en underskrevet ansattelseskontrakt/konsulentaftale for koordinatoren (B.1). Koordinator
kan veere ansat direkte af den lokale aktionsgruppe. | sa fald vil der foreligge en ansaettelseskontrakt. Alternativt
kan der vaere tale om, at en sakaldt ekstern part varetager koordinatorfunktionen. Det kan vaere en kommune, en
forening eller en konsulentvirksomhed.

Er anszttelseskontrakten identisk med den fremsendte og fremgar oplysninger om lenniveau og antal
arbejdstimer? (B.2). Kontrakten, som skal indeholde oplysninger om lgn og anseettelsesforhold (f.eks. fuldtid/del-
tid), skal veere underskrevet af bestyrelsesforpersonen, to tegningsberettigede medlemmer af bestyrelsen og ko-

ordinatoren. Kontrakten skal veere identisk med den, som er indsendt til PLST.

Pkt. B.2 er kun relevant for ansaettelseskontrakter, ikke for konsulentaftaler.
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4.4 Kontrol efter udbetaling
Hvilke investeringselementer der indgar i projektet fremgar af sagens kontrolgrundlag, som teeller tilsagnsbrevet,
tidligere besigtigelsesrapport, slutrapport, bilagskontrolskema mv.

Kontrolpunktet Er der foretaget besigtigelse af investeringer (B1) kreever mere end JA/NEJ svar. | feltet Kon-
trollorens bemaerkninger beskrives observationer, og om det passer sammen med oplysningerne i kontrol-
grundlaget. Model/typer mv. noteres og fotograferes i rimeligt omfang, sa vidt det er muligt. Model/type mv. skal
veere i overensstemmelse med oplysningerne pa faktura registreret ved tidligere kontroller.

Er de/n oprindelige investering géet i stykker, blevet repareret eller genafskaffet, bedes om dokumentation herfor.
Bemaerk, at for tilsagn journaliseret i CAPTAS, jf. afsnit 1.2, er der ikke krav om, at defekte genstande skal
opbevares i opretholdelsesperioden.

De besigtigede og fotodokumenterede investeringer oplistes i kontrolpunkt B6.

Kontrolpunktet Er projektet ophert eller flyttet (B2) besvares ved at aftkrydse "JA” eller "NEJ”. Hvis "JA”, anmo-
des tilskudsmodtager om en forklaring.

Det er et hgringspunkt, hvis investeringen (eller dele heraf) befinder sig pa en anden adresse end tilsagnshavers
(med mindre det vedrgrer flytbare elementer, som har til formal at blive flyttet, eller hvis tilsagnshaver har givet
PLST meddelelse herom).

Er tilskudsmodtager ikke tilstede ved besigtigelsen, kontaktes tilskudsmodtager. Hvis forsaget ikke giver resultat,
noteres ogsa det i rapporten.

Er projektet ikke ophart eller flyttet, beskrives i bemaerkningsfeltet det der er observeret, f.eks. at projektets inve-
steringer er pa projektomradet og fortsat er i brug.

Kontrolpunkterne Er projektet pa kontroltidspunktet anvendt til andet formal end angivet i tilsagnet (B3) og
Er der sket vaesentlige @ndringer af projektet (B4) efterpraves ved at sammenligne med det oprindelige til-
sagn og en eventuel besigtigelsesrapport og dennes billeder.

Er der eendringer, spgrges tilskudsmodtager om de neermere omsteendigheder. Beskriv uddybende de konstate-
rede forhold, s& sagsbehandler kan fa et billede af omfang, varighed osv.

Er der indikationer pa andringer i ejerskabet (B5). Er der noget der tyder pa, at ejerskabet har forandret sig?
En af de andringer der kan ske med investeringerne eller enkelte elementer er, at tilskudsmodtager ikke lzengere
ejer investeringen.

5. Underliggende bilag og
dokumentation

LAG-Sekretariatet indsaetter data om projektet, med betydning for kontrollen af underliggende bilag i rapporten:
Kontrol pa stedet afsnit C.

Seerligt for Kontrol efter udbetaling geelder afsnit C opbevaringen af dokumenter.

5.1 Kontrol pa stedet

Kontrolrapportens afsnit C for kontrol pa stedet oplyser indledningsvist om selve tilsagnet. Det gaelder ogsa pro-
jektets projektperiode. Tilsagnshaver kan i visse tilfselde pabegynde projektet for egen regning og risiko. | sa fald
foreligger der en tilladelse, og datoen for igangseettelse for egen regning vil vaere anfert i kontrolrapporten. Det
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skal her bemaerkes, at muligheden for at pabegynde projektet afhaenger af bekendtgerelsen, som tilsag-
net er baseret pa.

HUSK at orientere dig om i kontrolpunkt C om datoen for mulig igangseettelse for egen regning og ri-
siko

511 For tilsagn journaliseret i BTAS, jf. afsnit 1.2:
Ansgger ma ikke inden den godkendte projektperiode/dato for pabegyndelse af projektet for egen regning og ri-
siko:

e Dbestille varer og ydelser til projektet

e indga aftaler med handvaerkere

e faleveret varer og ydelser til projektet

o fa udstedt fakturaer til varer og ydelser i projektet eller
e betale udgifter til projektet, herunder forudbetale.

Ansgger ma gerne indhente tilbud, miljggodkendelse og byggetilladelse til projektet, inden ansagningen om til-
sagn.

Udgifter, der er faktureret i projektperioden, er tilskudsberettigede, hvis fakturaen er betalt enten inden for selve
projektperioden, eller senest to maneder efter projektperiodens udlgb. | sidstneevnte tilfaelde, skal udgiften veere
afholdt i projektperioden, hvilket betyder, at udgiften skal vaere faktureret i projektperioden. Udgifter til projektet

skal dog altid vaere betalt inden anmodning om udbetaling.

5.1.2 For tilsagn journaliseret i CAPTAS, jf. afsnit 1.2:
Projekter méa ikke vaere pabegyndt inden 1. januar 2023, ligesom udgifter heller ikke ma vaere afholdt for den

dato.

Man ma gerne pabegynde projektet inden ansggningen indsendes i Tast Selv.

Projektet ma ikke veere fysisk afsluttet eller veere fuldt ud gennemfert fer den dato, hvor ansegningen er modta-
get.

Alle udgifter skal veere afholdt og betalt inden udbetalingsanmodningen fremsendes.

Den administrative kontrol i LAG-Sekretariatet kontrollerer, om de indsendte udgiftsposter er tilskudsberettigede.
Alle fakturaer vil veere listet i bilagskontrolskemaet, som skal vaere vedlagt kontrolgrundlaget. Her fremgar det, om
sagsbehandleren har godkendt eller ikke godkendt udgifterne som tilskudsberettigede. Sagsbehandler afkrydser
derfor ogsa i kontrolrapporten, om der er udgifter, som ikke er tilskudsberettigede. Det vil fremgéa af bilagskontrol-
skemaet, hvilke udgiftsposter det er.

Yderligere oplyses om der er givet tilladelse til indkgb af brugt udstyr, og om der er godkendt sendringer i forhold
til det oprindelige tilsagn.

513 Rater og slutbetaling

Den administrative kontrol sikrer, at til-
Dato Anspgt udgift Allerede udbetalt Kontrollerede udgifter .
100% belob skuddets starrelse og evt. rateudbetalinger
felger reglerne. Formalet med kontrollen

Udfyldes af BPST Udfyldes af BPST Udfyldes of BPST Udfyldes af LBST

. pa stedet er at sikre, at de underliggende

s.au.a.,;.aﬁng bilag er egte og tilstede, foruden at faktu-
I 0 | raer er rettidigt betalt og bogfert korrekt i

ansggers regnskabssystem.

Geelder kontrollen pa stedet en rateudbetaling, er det kun den periode som raten omfatter, der skal kontrolleres.
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Ved en slutudbetaling, hvor der har vaeret en rateudbetaling, omfatter kontrollen pa stedet hele perioden, dvs. in-
klusiv den periode, som raten omfatter. Dog ikke, hvis raten tidligere har vaeret udtaget til kontrol pa stedet.

5.1.4 Stikpreveudtagning ved mange bilag

Indeholder en kontrolsag mere end 30 bilag, kan kontrollen af underliggende bilag foretages pa baggrund af en
stikpragve. Stikprgven skal indeholde mindst 30 bilag, der daekker over min. 50 % af projektudgifterne. Stikprgven
skal udgere en repreesentativ andel af udgifterne i projektet. Det betyder, at der skal udvaelges bade store og sma
udgifter fra forskellige omkostningsarter. Derved "screenes” alle udgifter, hvad sikrer en malrettet stikpravekontrol.

Findes fejl i stikpr@gven, udvides den til at omfatte alle bilag. Dog kan man, hvis der er tale om en fejl inden for en
bestemt udgiftstype, ngjes med at udvide kontrollen her. F.eks. hvis der er sggt stgtte til flaskepant, kan man be-
greense udvidelsen af bilagskontrollen til de fakturaer, som vedrgrer indkgb af flasker med returpant.

Kontrolrapportens kontrolpunkter C.3, C.4 og C.4a udfyldes med oplysninger om stikprgveudtagningen. Indehol-
der kontrolsagen feerre end 30 bilag, noteres "IR” for ikke relevant.

Er der under 30 bilag, skal alle fakturaer, kreditnotaer, Iansedler mm. gennemgas.

De kontrollerede bilag angives i kontroldokument KD1 Oversigt over kontrollerede udgifter under de enkelte
omkostningsarter.

515 Faktura
En faktura eller regning er et dokument, som specificerer og kraever betaling for de varer eller tjenesteydelser,

som er aftalt mellem en leverandgr og en kunde. En faktura skal oplyse antal, pris og betalingsbetingelser.

| tilfeelde af mindre uoverensstemmelse mellem tilsagnshavers navn/adresse pa tilsagnet og den pa fakturaen
angivne, og hvor der samtidig ikke hersker tvivl om, at fakturaen er adresseret il tilsagnshaver, kan det betragtes
som OK under forudsaetning af, at den fysiske kontrol beskriver forholdet og begrundelsen for accept.

Lensedler kan godkendes som bade faktura og betalingsdokumentation.

Ved ans@gning om udbetaling af tilskud (bade rate- og slutudbetaling) skal ans@gningen vedlaegges alle fakturaer
for afholdte udgifter i projektet. Tilsagnshaver skal ogsa indsende eventuelle kreditnotaer der modregner udgifter
faktureret pa projektet.

Krav til fakturaens indhold

En faktura kan godkendes, hvis den indeholder fglgende:

1.  Tilsagnshavers navn og adresse skal angives pa fak-
turaen, sa det klart fremgar af fakturaen, at tilsagnsha-
ver er kgber

2.  Selgers (fakturaudsteders) navn, adresse og CVR nr.

Udstedelsesdato (fakturadato).

Beskrivelse af leverancen, herunder maengden og ar-

ten af de leverede varer.

Prisen uden moms (= momsgrundlaget).

Momsbelgbet, der skal betales.

Prisen inkl. moms.

Eventuelle rabatter og prisnedslag

Betalingsdato.

0. Bankoplysninger.

11. Betalings ID — betalingsinformation om fakturaudste-
ders kontonummer og fakturanr.

& w

= © & X e

Kravene i punkt 1-8 indgér i skattemyndighedernes krav til en faktura. Kravene i punkt 9-11 er fastsat seerligt for
LAG-tilskud til projekter. Sidstnaevnte punkter har saledes betydning for den administrative kontrol af, om tilsagns-
haver har betalt den pagaeldende faktura, og om betalingen er sket til den korrekte leverandgr.

5.1.6 Betalingsdokumentation

Betalingsdokumentationen skal vise, at en betaling er sket til den leverandgr, der har udstedt fakturaen. Beta-
lingsdokumentationen kan derfor veere et kontoudtog udstedt af tilsagnshavers bank eller pengeinstitut eller op-
lysninger fra tilsagnshavers netbank. Det er vigtigt, at betalingsdokumentationen indeholder specifikke oplysnin-
ger om, hvem der har modtaget betalingen, da den skal vise, at betaling er sket til rette modtager.

14 Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstruks Lokale aktionsgrupper 20223



Betalingsdokumentationen skal derfor indeholde:

o Kontonummer péa den konto, som betalingen er sket fra

e Dato pé betaling — som skal ligge inden dato for ansggning om udbetaling af tilskud til den lokale aktions-
gruppe

e Betalings ID / koden fra faktura eller fakturaudsteders kontonummer

e Overfgrt belgb — som skal veere pa mindst det belgb, som udgiften i henhold til fakturaen udger.

Kontrollen af betalingsdokumentation indeholder fglgende kontrolpunkter:

Kan betalingerne genfindes i ansegers netbank/ betalingssystem, dokumenteret ved betalingsadvis eller
tilsvarende (C.5). Tilsagnshaver skal pa bankkontoudtoget eller udskriften fra netbank henvise til bilagsnumrene,
som fremgar af udbetalingsskemaet for de enkelte fakturaer.

- Hvis der er tale om indkaeb i supermarkeder, transportudgifter i form af togbilletter, faerge/flybilletter eller par-
keringsbilletter, hvor det ikke er muligt at fa udstedt en egentlig faktura, kan billetten eller kassebonen accep-
teres som dokumentation. Plan- og Landdistriktsstyrelsen kan godkende kontantkeb pa op til 1.000 kr.

- Kgb med Dankort, MobilePay (der skal veaere en tydelig sammenhaeng mellem nummer og szelger) og lig-
nende kan godkendes uanset belgb.

- Udgifter, som er anfert pa fx et dags dato bilag, kan ikke godkendes, medmindre CVR, dato og navn pa leve-
randgren fremgar heraf, samt underskrift eller stempel.

- Der kraeves ikke betalingsdokumentation for Ign i form af udskrifter fra tilsagnshavers bankkonto, der viser
overfarsler til medarbejdernes bankkonti. Lensedlen anses for gyldig dokumentation for bade den afholdte
udgift og betalingen af den.

Fakturaerne og lgnsedler skal vaere betalt/udbetalt. Kontroller derfor at pengene har forladt ansggers konto. Er
der betalt via en overfgrsel fra bankkonto til bankkonto, ses det i ansggers netbank eller via en betalingsadvis. Er
der indkebt varer pa nettet, skal der ligeledes kontrolleres for om betalingen har fundet sted i ans@gers netbank.
Etablerede internetbutikker sender en bekraeftelse pa betaling pa mail. Det kan vaere, nar de haever belgbet.

Er betaling foretaget til den, der har udstedt fakturaen (C.6). Sammenlign fakturaens oplysninger med beta-
lingsdokumentationen. Der skal veere overensstemmelse mellem udstederen af fakturaen og modtager af betalin-
gen.

Er alle betalinger udfert rettidigt (C.7). Ansgger skal have betalt projektudgifterne inden for det tidsrum, som er
oplyst af sagsbehandleren.

51.7 Kontrol af faktura og bogfering
Til statte for kontrollen af bogfagring, er nedenstaende kontrolpunkter indeholdt i kontrolrapporten.

Kan de kontrollerede bilag genfindes i ansegerens skonomisystem (C.8). Den fysiske kontrol pa stedet til-
ser, at de udvalgte bilag er bogfert og til stede hos ansager. Yderligere efterses om de udgifter, der er anfart pa
udbetalingsanmodningen, er i overensstemmelse med de underliggende regnskabsbilag (fakturaer og lign.).

Hvis 'Nej’ beskrives de naermere forhold og der falger en bemaerkning i kontrolrapporten.

Er de fremviste faktura/kreditnota/lensedler identiske med dem, som er indsendt i forbindelse med pro-
jektet (C.9). Den fysiske kontrol pa stedet skal sikre segtheden af den indsendte dokumentation, hvorfor det er
vaesentligt, at der foretages en vurdering af, at fakturaer mm. er segte og svarer til det, der er indsendt af ansgger.

Er eventuelle indtzegter fratrukket det stotteberettigede belgb (C.10). Pa ansagningstidspunktet skal ansager
angive, om projektet forventes at generere indtaegter i projektperioden. Indteegterne fratraekkes pa udbetalings-
tidspunktet. Indteegter, som kan modregnes, er f.eks. entreindteegter og deltagergebyrer, som vedrgrer arrange-
menter i projektperioden og indtaegter ved salg af produkter og tjenesteydelser i projektperioden, som er en di-
rekte folge af projektet.
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Er der kreditnotaer og fakturarabatter, som ikke er fratrukket i udbetalingsanmodningen (C.11). | forbin-
delse med gennemgangen af ansggers regnskabssystem (eller mapper) observeres, om der er kreditnotaer eller
rabatter, som kan henfgres til projektet.’ Der kan spgrges ind til hvilke andre fakturaer/kreditnotaer, der er til leve-
randgren(e) tre maneder efter indsendelse af udbetalingsanmodningen, som er efter projektet er etableret. Vurde-
res det, at en anden periode end tre maneder efter indsendelse af udbetalingsanmodningen er mere relevant, sa
gennemgas den periode.

Er der noget i de kontrollerede bilag eller bogholderi, der indikerer at en udgift ikke vedrerer LAG-projek-
tet? (C.12). Kontrollen pa stedet skal sikre, at der er sammenhaeng mellem det projekt, der er givet tilsagn til og
de fakturaer, der er knyttet til projektet.

Er der noget i de kontrollerede bilag eller bogholderi, der indikerer, at en anmeldt udgift er en driftsudgift
og ikke en projektudgift? (C.13).

Der kan ikke medtages udagifter til drift, da der normalt ikke gives tilskud til driftsregnskab. Forbrugsgenstande,
som der er givet tilskud til som ferstegangsindkegb, er tilskudsberettigede safremt det fremgar af tilsagnet. Nar for-
brugsgenstandene udskiftes (f.eks. pa grund af slitage), betragtes udgiften til udskiftningen som en driftsudgift.

En oversigt over de kontrollerede udgifter listes i kontroldokument KD1 ”Oversigt over kontrollerede udgif-
ter”

Tilsagnshaver skal sikre, at de projektrelaterede udgifter og indtagter enten er bogfert med en seerlig
kode i tilsagnshavers regnskabssystem eller pa en sarskilt konto i et separat regnskabssystem, der om-
fatter samtlige transaktioner vedregrende projektet.

Til stette for kravet om et szerskilt spor i regnskabssystemet gennemgés kontrolpunkterne nedenfor (C.14 og
C.15):

Er projektrelaterede udgifter og indtaegter bogfert med en seerlig kode i tilskudsmodtagers regnskabssy-
stem eller pa sarskilt konto, der omfatter samtlige transaktioner vedragrende projektet (C.14). Samtlige fak-
turaer skal kunne genfindes entydigt pa denne konto, séledes at revisionssporet er tydeligt.

Bemaerk, safremt tilsagnet er journaliseret i CAPTAS, jf. afsnit 1.2, folges reglerne i BEK nr. 462 af
02/05/2023 bekendtgarelse om LAG-tilskud til projekter, at der er krav om digital bogfaring.

Er det muligt at separere og identificere udgifterne vedrerende projektet (C.15). Kontroller om det er muligt
at skelne projektets udgifter for resten af ans@gers udgifter og beskriv hvordan.

Hvis man under kontrollen konstaterer, at bogfaringen ikke er i overensstemmelse med den nye bogfaringslov?,
kontaktes Kontrol & Support pa vagttelefonen.

Er der tale om brugt udstyr (C.16). Er der tegn pa, at noget af udstyret er kabt brugt? Se om udstyr/maskiner
ser ud til at vaere aeldre end, hvad der fremgar af fakturaen eller om fakturaudsteder f.eks. er et auktionshus eller
en genbrugsforretning.

Bemeerk — at det ikke er ngdvendigt med tro- og loveerkleeringer pa indkeb af brugte investeringer op til kr.
10.000 og for tilsagn er journaliseret i CAPTAS, jf. afsnit 1.2, er graeensen for en tro- og loveerklaering kr.
50.000.

1 Hjemlen ligger i Radsforordning 1306/2013, artikel 47; Artikel 5, stk. 3, i forordning 908/2014; § 7, stk. 3, i forordning 908/2014,
hvor det er fastsat, at det certificerende organs “detaljerede efterprgvning af udgifterne omfatter kontrol af de underliggende
transaktioners lovlighed og formelle rigtighed hos de endelige stattemodtagere”

2 Lov om bogfering nr. 700 af 24/05/2022
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Er der indikationer pa, at tilsagnshaver og leverander(er) er afhangige af hinanden (C.17). Tilsagnshaver
og leverandgr ma gerne have sammenfaldende interesser, men hvis det er tilfeeldet, skal udgiften nedskrives med
25% Eksempler pa parter som anses for interesseforbundne/afhaengige, er:

o /Egtefaeller eller anden nzertstdende familie, fx barn, bgrnebarn, foraeldre og bedsteforeeldre, sgskende og dis-
ses aegtefeeller samt niecer og nevger, hvor den ene er tilskudsmodtager, og den anden driver den virksomhed,
der leverer varen eller tjenesteydelser til projektet.

¢ Virksomheder ejet af samme person.

¢ En virksomhed, der ejer en anden virksomhed (fx moder- og datterselskab).

o @vrige koncernforbundne virksomheder.

* En virksomhedsejer leverer konsulentydelse til et projekt, som han ogsa er ansat i. Er der noget ved kontrollen
af fakturaer eller andre bilag, der giver anledning til bemaerkninger, beskrives de konkrete forhold.

Er der indikationer pa, at tilsagnshaver ikke ejer investeringen (C.18). Er der noget i bilagsgennemgangen og
kontrollen i gvrigt, som indikerer, at tilsagnshaver ikke ejer investeringen?

Er der indikationer pa, at projektet er igangsat inden projektperioden (C.19). Er der noget i bilagsgennem-
gangen og kontrollen i gvrigt, som indikerer, at projektet er igangsat inden projektperioden/dato for igangsaettelse
for egen regning og risiko/1. januar 2023 (for tilsagn journaliseret i CAPTAS, jf. afsnit 1.2).

5.1.8 Udagifter til konsulentydelser
Konsulenter er altid eksterne, dvs. de kan ikke veere ansat hos ans@ger eller vaere ansgger selv. De skal derfor
have et andet CVR-nr. end ans@ger. Alle udgifter til konsulenten skal vaere indeholdt i konsulentens timepris.

Er der givet tilskud til konsulentydelser, er det primaere fokus ved kontrollen pa stedet at vurdere, om der er sam-
menhaeng mellem konsulentens arbejde og projektet. Falgende kontrolpunkter understgtter den kontrol.

Er der kontrolleret udgifter til konsulentydelser (C.20). Er der i fakturagennemgangen kontrolleret faktura(er)
vedr. konsulentydelse(r), aftkrydses 'Ja’. Hvis ikke, afkrydses 'Nej'.

Forekommer det udferte arbejde/ydelse rimelig i forhold til de priser, der er faktureret til tilsagnshaveren
(C.21). Ordet rimelig, skal forstas bredt. Vurderingen handler om hvorvidt det udfarte konsulentarbejde i antal ti-
mer er i rimeligt forhold til resultatet af arbejdet, herunder kvaliteten. Hvis ydelsen er afsluttet med konkret produkt
eller en rapport, skal kontrollgren vurdere kvaliteten heraf.

Er der noget at bemeaerke til udgifterne til konsulentydelser (C.22). Fakturaer pa konsulentydelser kontrolleres
administrativt. Skulle kontrollen pa stedet alligevel observere en uoverensstemmelse, noteres det her.

5.1.9  Udgifter til projektansaettelse(r)
Er der givet tilsagn til projektansaettelse(r), vil sagsbehandler bede om fysisk kontrol af ogséa det element. Lansed-
ler skal veere udstedt af tilsagnshaver for at veere tilskudsberettigede3.

LAG-sekretariatet anferer i det gréd skema, om kontrollen kan gennemfgres stikprevevis. Det vil oftest veere ude af
proportioner at gennemga alle lgnregistreringer og timesedler. Plan- og Landdistriktsstyrelsen kan have fastsat
generelle rammer for timeprisen til lan for projekttilknyttede medarbejdere og standardomkostninger. Det vil
fremga af specifikationerne for kontrollen.

Er der kontrolleret for projektansattelse (C.23). Er der kontrolleret noget i forbindelse med projektansaettelse
afkrydses i 'Ja’, ellers i 'Nej'.

Er den anforte tid rimelig set i forhold til det arbejde, som kan konstateres pa stedet (C.24). Hvis der fore-
ligger et "produkt”, vurderes om den medgaet tid er rimelig. Hvis der sages til lantimer vurderes det, om den an-
vendte tid har veeret relevant og rimelig for projektet ved f.eks. fremvisning af mgdeindkaldelser, referater m.m.

BEK nr. 2509 af 08/12/2021, §20, nr. 5.
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Er der indikationer pa, at der er gjort brug af ikke-kvalificeret arbejdskraft i forhold til medarbejderkatego-
rier naevnt i tilsagnet (C.25).

Er der noget at bemaerke til udgifterne til projektansattelse (C.26). Er der ved gennemgang af lensedler eller
andet i forbindelse med kontrollen, som virker forkert ved projektansaettelsen?

Hvis ikke fuldtidsansat, er der sa timeregistrering/timesedler (C.27). Pa udbetalingstidspunktet skal der fore-
ligge dokumentation for det faktiske timetal (timeregnskab) og Ignsedler.

Hvis den projektansatte er ansat pa fuld tid i projektet, behgver der ikke ske tidsregistrering. Ansat pa fuld tid skal
forstds som medarbejdere, der udelukkende er ansat til at udfere arbejde i projektet. Det vil sige medarbejdere,
som ikke samtidig ogsa har andre arbejdsopgaver hos tilsagnshaver, der ikke vedrarer projektet. “Fuld tid” kan
dermed udggre et andet antal ugentlige timer end 37 timer.

Virker det som om, at timeregistrering/timesedler er udfyldt og arkiveret systematisk og er trovaerdige
(C.28). Den administrative kontrol af indsendte timesedler gennemser, at de er underskrevet og dateret inden for
projektperioden. Under den fysiske kontrol pa stedet, hvor der er adgang til originalen eller IT-systemet, observe-
res timesedlernes segthed og systematik.

5.1.10  Frivilligt arbejde
Almennyttige projekter kan veerdisaette frivilligt arbejde og lade det indga som en del af egenfinansieringen i bud-
gettet. Timeregnskaber for frivilligt arbejde bliver administrativt kontrolleret.

Den administrative kontrol kontrollerer, at alle timesedler er underskrevet.

Ved den fysiske kontrol pa stedet udtages stikpraver til kontrol om, de stemmer overens med det indsendte mate-
riale. Kontrollen skal vurdere om timesedlerne er valide, og her kan der sparges til den frivillige arbejdskrafts or-
ganisering.

Kontrolpunkter i forbindelse med frivilligt arbejde

€.29 | Har den frivillige opgjort timer brugt pa projektet pa en
timeseddel?

C.30 | Vurderes timesedlerne at vaere valide?

C.31 | Erder systematisk opgjort timer og arkiveret timesedler?

C€.32 | Stemmer det overens med det udfgrte arbejde?

Kravene til timeregnskab for frivilligt arbejde skal indeholde nedenstadende oplysninger for hver enkelt person:
e Titlen pa projektet
¢ Navn pa personen, der udferer frivilligt arbejde.
e Dato for udferelse af det frivillige arbejde.
e Antal timer brugt pa det frivillige arbejde.
e En beskrivelse af hvilke arbejdsopgaver, der er blevet udfart.
e Dato og underskrift fra den frivillige og fra tilsagnshaver.

Oplysningerne indgar som kontrolpunkter i kontrolrapporten ved kontrol af frivilligt arbejde.

5.1.11 Kontrol af udbud

Er det overordnede projekt omfattet af tilbudsloven (bygge- og anleegsudgift pa over 300.000 kr. ekskl. moms)
skal ansgger indsende dokumentation for overholdelse af tilbudsloven for det samlede projekt senest pa udbeta-
lingstidspunktet.
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Udbud geelder ogséa vare- eller tienesteydelseskontrakter, hvis projektet har vare- og tjenesteydelsesudgifter pa
over 595.608 kr. (ekskl. moms — i 2018 tal). Det skal kunne dokumenteres, at kgbet er sket pa markedsmeessige
vilkar i form af fx flere indkomne tilbud pa en opgave, hvilket kontrolleres administrativt.

Kontrolpunkter, nar der udbud

C.33 | Er pkt. C.33 — C.37 kontrelleret?

C.34 | Er udbudsmaterialet er tilstede hos tilsagnshaver?
C.35 | Erder givet afslag pa de udbud, der ikke benyttes?

€.36 Er de fremviste udbud identisk med dem, som er indsendt i
forbindelse med projektat?

C.37 | Erdernoget at bemzerke i forbindelsen med kontrollen af
udbuddet?

Den fysiske kontrol pa stedet kontrollerer, om udbudsmaterialet er tilstede hos tilsagnshaver, om det er identisk
med det indsendte materiale og falger op i forhold til, om der er givet afslag pa de ikke benyttede udbud.

5.1.12 Kontrol af tilbud
LAG Sekretariatet kontrollere administrativt om tilsagnshavers indsendte tilbud er sammenlignelige, at priserne er
realistiske og sammenlignelige, foruden at aftaler ikke er indgaet mellem afhaengige parter.

Kontrolpunkter, nar der tilbudsmateriale

Er pkt. C.38 — C.40 kontrolleret?

C.29 | Erde fremviste tilbud identisk med dem, som erindsendt i
forbindelse med projektet?

C.40 | Erder noget at bemzerke i forbindelsen med kontrol af
tilbuddene?

Den fysiske kontrol pa stedet kontrollerer om tilbudsmaterialet er tilstede hos tilsagnshaver, og om det er identisk
med det indsendte materiale.

5.1.13  Seerlige betingelser (ikke indeholdt i andre kontrolpunkter)
| tilsagnsbrevet fremgar det hvilke betingelser ansgger har. Er der seerlige betingelser, er det et separat kontrol-
punkt.

Sagsbehandler afkrydser i 'Ja’, hvis der er szerlige betingelser, der seerligt skal gennemgas ved kontrollen pa ste-
det. Hvilke betingelser det er, vil vaere anfart med et kryds i kontrolpunkt C.41 og teeller bl.a.:

* Rejseomkostninger, herunder brug af eget keretgj

e Mellemfinansiering ved tredjepart

o Offentlig medfinansiering - f.eks. kommunale og regionale tilskud og offentligt finansierede fonde
o  Offentlige tilladelser

o Leje af lokaler og jord

5.2 Kontrol af driftsregnskab
Den fysiske kontrol af underliggende bilag pa projekter med driftsregnskab indeholder savel driftsregnskab, som
opbevaring af data.

De indledende kontrolpunkter C.1-C.4a opger meengden af bilag. Som for kontrol pa stedet kan der i projekter
med mere end 30 bilag udtages en stikprgve. Proceduren er beskrevet i afsnit 5.1.2.

De kontrollerede bilag angives ogsa for kontrol af driftsregnskab i kontroldokument KD1 Oversigt over kontrolle-
rede udgifter under de enkelte omkostningsarter.
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Kontrolpunkterne C.5-C.9 handler om at genfinde de valgte bilag og ditto betalinger i aktionsgruppens gkonomisy-
stem, om de er betalt til rette modtager og til tiden. Endelig gennemgas regnskabet ogsa for evt. kreditnotaer og
fakturarabatter. Kontrolpunkterne er neermere beskrevet under samme punkter i kontrol pa stedet, hhv. afsnit
5.1.4 "Betalingsdokumentation” og afsnit 5.1.5 "Kontrol af faktura og bogfering”.

Seerlig for kontrollen af driftsregnskab skal det undersages, om der forefindes materiale til kerselsregnskab til
kontrol af kersel vedr. koordinator og bestyrelsesmedlemmer (C.11).

Foruden kontrolpunktet vedr. fysiske investeringer: Befinder indkgbte investeringer sig pa LAG’ens kontor
eller LAG-medarbejderens arbejdsplads, jf. fakturaer (C.12). Alle fysiske investeringer, der indgar i driftsregn-
skabet, der har opnaet tilskud, skal opretholdes i minimum 5 ar (f.eks. skrivebord indkebt til projektet). Gar inve-
steringen i stykker, skal det repareres eller erstattes for tilsagnshavers regning. Tilsagnshaver skal opbevare fak-
tura og dokumentation for betaling af savel den nyindkebte genstand, som den defekte genstand. Den defekte
genstand skal ogséa opbevares i opretholdelsesperioden. Bemeerk, at for tilsagn journaliseret i CAPTAS jf. af-
snit 1.2, er der ikke krav om, at defekte genstande skal opbevares i opretholdelsesperioden.

Det skal betragtes som en fejl (medmindre det er oplyst til PLST), safremt de indkebte investeringer befinder sig
pa anden adresse end LAG’ens kontor eller LAG-medarbejderens arbejdsplads. Noter, hvor de befinder sig og
fotodokumenter investeringerne.

LAG-Sekretariatet oplyser med afkrydsning om projektet er et integreret LAG-/FLAG-projekt. Hvis ja, udfyldes
kontrolpunkt Foreligger szerskilte regnskaber/bogfering for aktiviteter under henholdsvis landdistriktspro-
grammet og fiskeriudviklingsprogrammet (C.13). Den fysiske kontrol skal se, at der foreligge et seerskilt regn-
skab for de gennemfgarte aktiviteter fordelt pa hhv. LAG- og FLAG-delen, og at udgifterne er fordelt med forde-
lingsnaglen, som er fastsat i referatet fra bestyrelsesmade.

Sidste kontrolpunkt (C.14) geelder Opbevares oplysninger/korrespondance vedr. mgder og projekter pa for-
svarlig vis. Den fysiske kontrol skal beskrive, hvorledes kravet opfyldes, f.eks. kan personfglsomme op-
lysninger eller virksomhedshemmeligheder vaere opbevaret i aflast skab eller i en digital sky, hvor til der
kun er adgang med kode. | kontrol af driftsregnskab indgéar, at de lokale aktionsgrupper har den forngdne for-
valtnings- og kontrolkapacitet. Et element af det er, at div. dokumenter skal opbevares sikkert og EU’'s GDPR reg-
ler overholdes.

5.3 Kontrol af Drift af LAG (lump sum)

Kontrolpunkterne C.1-C.3 geelder formkrav til regnskabet.
Bemaerk, at der ikke skal vedlaegges KD1 Oversigt over kontrollerede udgifter.

Foretages der en digital bogfering af udgifter/indtagter for kontrolperioden (C.1). Kontroller om bestemmel-
sen er overholdt og dokumentere kontrollen ved skeermdump og et udskrift af regnskabet.

Er regnskabet fort i et sarskilt regnskabssystem eller med passende kode (C.2). Her anses et bilagsnum-
mer ikke for en passende kode, men kan i stedet veere en delregnskabskode. Dokumentation skal vedlaegges.

Er regnskabet som minimum opdelt i felgende budgetposter (C.3). Kontroller om regnskabet overholder kra-
vene, at udgiftspost 1 kun indeholder lgnudgifter, og at udgiftspost 2 omfatter gvrige udgifter — bemaerk, at det er
et minimumskrav, at regnskabet skal vaere opdelt i to poster, der kan derfor forekomme flere poster.

Kontrolpunkterne C.4-C.5 geelder en vurderingen af, om LAG’en har udvist sparsommelighed i overensstemmelse
med "God adfeerd i det offentlige”. Her skal kontrollen ikke tage stilling til, hvorvidt der er tale om fejl eller ikke-fejl,
men alene beskrive udgiftsposterne.

Fremgar det af regnskabet, at der er afholdt udgifter til kurser/studieture/konferencer/sociale arrangemen-
ter o. lign. (C.4-C.4a). Beskriv de afholdte udgifter og vedlaeg faktura(er) og evt. yderligere dokumentation som
f.eks., kursusbeskrivelse, mgdeindkaldelse, deltagerlister, rejseplan og evrig korrespondance angaende arrange-
menterne.
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Fremgar det af regnskabet, at der er afholdt udgifter til fysiske investeringer (C.5-C.5a). Beskriv de afholdte
udgifter og vedlaeg faktura samt fotodokumentation. Hvis det vurderes, at der er foretaget en investering, som
ikke umiddelbart star i rimelighed i forhold til LAG’ens behov, noteres LAG’ens begrundelse for indkgbet.

Befinder indkgbte investeringer sig pa LAG’ens kontor eller LAG-medarbejderens arbejdsplads (C.6). Det
skal betragtes som en fejl (medmindre det er oplyst til PLST), safremt de indkgbte investeringer befinder sig pa
anden adresse end LAG’ens kontor eller LAG-medarbejderens arbejdsplads. Noter, hvor de befinder sig og foto-
dokumenter investeringerne.

Foreligger szarskilte regnskaber/bogfaring for aktiviteter under henholdsvis landdistriktsprogrammet og
fiskeriudviklingsprogrammet (C.7). LAG-Sekretariatet oplyser i rapporten, hvorvidt der er tale om en "ren” LAG
eller integreret LAG/FLAG. Med den nye bekendtgarelse er det ikke leengere muligt at opdele udgifterne mellem
LAG og FLAG med en fordelingsnggle. | stedet skal LAG’en tage stilling til, hvorvidt en udgift skal bogferes under
LAG eller FLAG — og de to regnskaber skal veere adskilte.

Opbevares oplysninger/korrespondance vedr. meder og projekter pa forsvarlig vis. Den fysiske kontrol
skal beskrive, hvorledes kravet opfyldes, f.eks. kan personfalsomme oplysninger eller virksomhedshem-
meligheder vaere opbevaret i aflast skab eller i en digital sky, hvor til der kun er adgang med kode (C.8). |
kontrol af driftsregnskab indgar, at de lokale aktionsgrupper har den forngdne forvaltnings- og kontrolkapacitet. Et
element af det er, at div. dokumenter skal opbevares sikkert og EU’'s GDPR-regler overholdes.

5.4 Kontrol efter udbetaling

Der er krav om, at projekternes underliggende bilag skal gemmes (afsnit C). Derfor er det ogsa et kontrolpunkt, at
regnskabsbilag og andre dokumenter stadig er arkiveret hos tilskudsmodtager. Arkiveret er ogsa i den digitale
sky, hos en revisor eller andet sikkert sted. Der skelnes mellem regnskabsbilag og andre bilag. Regnskabsbilag
er fakturaer, udgiftsbilag og bonner.

5.4.1 Regnskabsbilag

Kontrollen skal, med udgangspunkt i bilagsoversigten til udbetalingsanmodningen fra tilskudsmodtager, udvaelge
(minimum 5 pct. (antalsmaessigt) af projektets fakturaer/udgiftsbilag/bonner. Udvaelgelsen skal vaere repraesenta-
tiv, hvilket kan indebzere, at der ma udpeges mere end 5 pct. af bilagene.

5.4.2 Andre bilag

Derudover skal der blandt de gvrige dokumenter, som ikke er omfattet af ovennaevnte, udvaelges min. 2 bilag,
som f.eks. tilbud og tilladelser.
Dokumenterne listes i skemaet kontrolpunkt C.

Kontrollen udvaelger selv fakturaer og andre bilag, som skal indga i kontrollen.

Er opbevaringen af dokumenter mangelfuld, beskrives tilskudsmodtagers evt. begrundelse for dette i rapportens
kontrolpunkt C.2.

6. Skiltning og informationsmateriale

Der er flere krav til skiltning* °, alt afhaengig af bl.a. tilsagn, projektet/projektperiode og stettebelab.

“Bilag Il KOMMISSIONENS GENNEMFQRELSESFORORDNING 808/2014, bilag Il og eendret ved 669/2016

® Bilag 2 KOMMISSIONENS GENNEMF@RELSESFORORDNING (EU) 2022/129 af 21. december 2021
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6.1 Skiltning for tilsagn journaliseret i BTAS, jf. afsnit 1.2
Er der krav om fysisk skiltning eller udarbejdet informationsmateriale med krav om information om tilskud af EU-
midler i forbindelse med projektet, vil det vaere anfart i kontrolrapporternes afsnit D.

Skiltnings- og informationskravene fglger tilskuddenes stgrrelse undtaget projekter med tilskud til driftsregnskab.

Hjemmesider og informationsmateriale kontrolleres administrativt. Har projektet udarbejdet forskelligt informati-
onsmateriale, kan LAG-Sekretariatet dog udbede sig kontrol af, at materialet er sammenligneligt med det ind-
sendte.

6.2 Kontrol pa stedet af skiltning

Kontrol af skiltning pa hjemmeside, SoMe foretages administrativt. Pa den fysiske kontrol skal der, safremt der er
afkrydset i kontrolrapportens afsnit D, foretages kontrol af fysisk skiltning og/eller skiltning pa kommunikations- og
informationsmateriale.

6.2.1 Fysisk skiltning

Nedenstaende tabel viser, hvornar der skal skiltes:
Midlertidigz i projektperioden

1 opretholdelsesperioden - efter
projektperioden er afsluttat

Er skilt/plakat/plade pa-

kravet? Byege- og anlagspro- Byeze- og anlagspro-
jelter samt jekter samt
varekgbsprojekter Tjenesteydelser | varekghsprojekter Tjenesteydelser
LAG-tilskud pa under
375.000 kr. Nej Nej Nei Nej
LAG-tilskud pa mellem
375.000 1 3.750.000kr. |1, jay Nej Mej Mej

LAG-tilskud pa aver
3.750.000 kr. Ja-krav Mej Ja - krav Hej

Der er falgende krav til indhold:

¢ en kort beskrivelse af projektet (ikke en del af de 25 %)

¢ teksten "Den Europaeiske Landbrugsfond for Udvikling af Landdistrikterne: Europa investerer i landdistrikterne”
e EU-logo (EU flaget)

¢ |logo for LEADER-metoden

Krav til udformning:

o Ovenstaende oplysninger skal fylde min. 25 % af skiltet
¢ Bestandigt materiale (fx laminat)

e Minimum A3 stgrrelse

Krav til placering:

o Skiltet skal placeres klart og synligt for offentligheden i umiddelbar tilknytning til investeringen, dvs. de placeres
ved indgangen/receptionen til den bygning, hvor investeringen befinder sig.

e For maskiner, som kan transporteres rundt, skal skiltet placeres synligt pa maskinen.

6.2.2 Skiltning pa kommunikations- og informationsmateriale

Uanset tilskuddets storrelse, skal der bruges logo pa kommunikations- og informationsmateriale.

Det geelder for materiale, som bliver udarbejdet i Igbet af projektperioden, og hvor der samtidig er en direkte sam-
menhaeng mellem det, der ydes tilskud til, og det, der eventuelt bliver kommunikeret, trykt eller p4 anden made
udgivet — eksempelvis brochurer, foldere og annoncer.

Hvis der udarbejdes informationsmateriale i tilknytning til projektet, skal det tydeligt fremga af for— eller bagside af
materialet, at EU har deltaget i finansieringen af projektet med falgende oplysninger:

¢ teksten "Den Europaeiske Landbrugsfond for Udvikling af Landdistrikterne: Europa investerer i landdistrikterne”
e EU-logo (EU flaget)

e logo for LEADER-metoden
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Logo skal altid veere klart synligt, og have en fremtreedende placering, fx pa for- eller bagside af publikation. Dets
placering og starrelse skal passe til omfanget af det materiale eller dokument, der anvendes. Minimumshgjden for
logo er 1 cm. For mindre PR-artikler er minimumshgjden for EU-logo 5 mm.

Hvis der vises andre logoer ved siden af EU- og LEADER-logo (fx det runde LAG-logo), skal disse have mindst
samme stgrrelse malt i hgjde og bredde som det starste af de andre logoer. Det anbefales at placere logoer med
god afstand til andre logoer.

Kontrollen dokumenteres med minimum to fotos:

e Etder viser, hvad der star pa skiltet
e Etder viser, hvor skiltet er placeret.

6.3 Skiltning for tilsagn journaliseret i CAPTAS jf. afsnit 1.2

Er der krav om fysisk skiltning eller udarbejdet informationsmateriale med krav om information om tilskud af EU-
midler i forbindelse med projektet, vil det vaere anfart i kontrolrapporternes afsnit D.

Standard EU-logoet er blat med gule stjerner og findes i en horisontal og vertikal version:

Horisontal:
orison Viestikal

Medfinansieret af
Den Europaiske Union

Medfinansieret af
Den Europaiske Union

6.3.1 Fysisk skiltning

Ved projekter over 75.000 kr., skal du opsaette et tydeligt og synligt skilt eller plakat i A3-starrelse, der informerer
om projektet og som har pasat EU-logoet.

Skiltet skal opsaettes, sa snart, at ans@ger har modtaget tilsagnet og veere ophaengt indtil udbetalingen af tilskud
er sket.

Skiltet kan veere placeret ved indgangen/ eller i receptionen til den bygning hvor projektet befinder sig eller i nzer-
heden af det indkgbte maskiner/udstyr.

6.3.2 Kommunikations- og informationsmateriale

Skiltning pa hjemmesider og SoMe kontrolleres administrativt.

Uanset tilskuddets stgrrelse, skal et af ovenstaende standard EU-logoer seettes pa kommunikations- og informati-
onsmateriale. EU-logoet ma ikke veere mindre end eventuelt andre anvendte logoer.

Det geelder for materiale, som bliver udarbejdet i labet af projektperioden med direkte sammenhaeng til det, der
ydes tilskud til.

Hvis kommunikations- og informationsmaterialet er udarbejdet i fysisk form skal standard EU-logoet fremga tyde-
ligt pa enten for- eller bagside. Er det ikke muligt at trykke det fysiske kommunikations- og informationsmateriale i
farver, kan EU-logo i sort/hvid benyttes.

6.4 Kontrol af driftsregnskab og Kontrol af Drift af LAG (lump sum)

Uanset tilskuddets sterrelse geelder for alle projekter med tilskud til driftsregnskab, at logo for EU (flaget), med
skrift, skal vaere synligt og bruges pa alt kommunikations- og informationsmateriale. Kommunikationsmateriale
teeller annoncer, brevpapir, PowerPoint, visitkort, fysisk skiltning og LAG’ens nyhedsbreve. De forskellige typer
kommunikationsmateriale er anfgrt som kontrolpunkter i kontrolrapporten.

Veer opmaerksom pa, at der ikke er krav om brug af skiltning og logo pa FLAG omradet.
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Sidste kontrolpunkt geelder Hvordan kontrollens vurdering af aktionsgruppernes eksterne kommunikation?
Er den sammenhangende og har et ensartet udtryk og overholder kravene fra EU (D.2). Her beskrives kort,
hvordan sammenhangen i det kontrollerede informationsmateriale vurderes.

6.5 Kontrol efter udbetaling
Er der krav om skiltning i opretholdelsesperioden, vil det vaere oplyst i kontrol efter udbetalingsskemaets kontrol-
punkt D.0 og skiltningen skal beses.

Kontrolpunkterne geelder skiltets udformning (D.1) og synlighed (D.2).

Der er i opretholdelsesperioden ingen informationspligt pa publikationer, websider og andet informationsmateri-
ale.

7. Afrapportering af kontrollen

Kontrollen afrapporteres i kontrolrapporten og kontroldata indtastes i VAKS.

Sagens dokumenter, inkl. fotoalbum, opsummeres i oversigt 0.6 og vedleegges sagen i WorkZone, sa de kan
overfgres til videre sagsbehandling i LAG-Sekretariatet.

Dokumenterne navngives KD (Kontrol Dokument), nummereres fortlabende og navngives med en kort forkla-
rende titel. Alt materiale udleveret af ansgger under besgget laagges ogsa pa sagen.

Den feerdige kontrolrapport skal ikke nummereres med KD. Kontrolrapporten arkiveres i WorkZone i bade PDF-
format og Word.

71 Resultat af kontrollen
Afslutningsvist angives resultatet af kontrollen i kontrolpunkt 0.3 pa kontrolrapporternes forside.

Er der bemaerkninger (FJL) til sagen,
henvises til de af kontrolrapportens

Er der bemaerkninger fra kontrollen? Seet kryds OK (FSO) eller fejl (FIL)
e kontrolfelter, hvor der er observeret fejl
ej, der er ikke noget at bemaerke, det er en OK
rapport eller mangler eller anden anledning til
Ja, der er bemaerkninger til kontrollen, det er en fejl bemarkninger_

rapport

Hvor er der bemzerkninger i rapporten — uddyb
med henvisning til kontrolrapportens
kontrolpunkter

FSO/FJL opgerelsen paferes sagen i VAKS.

| det sidste felt i skema 0.3 kan skrives bemaerkninger fra kontrollen.
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7.2 Heoring

Er der foretaget en skriftlig hgring, udfyldes kontrolrapportens kontrolpunkt E.1-E.5 efter modtagelse af et evt. hg-
ringssvar.

]SKRIFTLIG HBRING

Nej IR Kontrollérens bemzerkninger LAG sekretariatets bemarkninger
efter sagen er returmeret fra den

fysiske kontrol pa stedet

Har den fysiske kontrol pa stedet givet anledning
til hgring?

Hvis IA, besvares spgrgsmalene E.2 til E.5.|

E2 | Huilket akt nr. har heringen | WorkZone?

E3 | Erder modtaget heringssvar? ‘ ‘

E4 | Huilket akt. nr. har heringssvaret i WorkZone?

E.5 | Hvad er kontrollgrens kemmentarer til det
indkomne heringssvar fra tilsagnshaver?

Er der foretaget mundtlig hgring (se afsnit 2.4), udfyldes:

EMUNDTLIG H@RING

Kontrollerens bemzrkninger LAG sekretariatets
bemzaerkninger efter sagen
er retumneret fra den fysiske
kontrol p4 stedet

Er der foretaget mundtlig
hering, hvis la, skal det vaere
noteret pa underskriftsbladet.

8. Mistanke om svig

Man kan i forbindelse med kontrolbesag stede pa ting, der tyder pa, at en stettemodtager bevidst fors@ger at fa
udbetalt stotte, ansager ikke er berettiget til. Svig er vanskeligt at opdage, og endnu svaerere at bevise, fordi an-
sgger bevidst forsgger at skjule de faktiske omstaendigheder. Det er vigtigt at registrere mistanke om svig, sé der
kan fglges op pa mistanken ved en seerskilt undersggelse. Desuden skal Landbrugsstyrelsen kunne dokumen-
tere, at vi opfylder vores pligt til at bekeempe svindel med EU-midler. Ans@ger ma derfor ikke oplyses om, at der
er mistanke om svig.

Sa snart du har afsluttet kontrollen, skal du derfor kontakte vagttelefonen, tif. 3395 8054, som herefter ret-
ter henvendelse til Plan- og Landdistriktsstyrelsen.

Du kan lzese mere om mistanke om svig m.m. pa Kontrolportalen.

Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstruks Lokale aktionsgrupper 20223 25



Kontrolinstruks
Lokale aktionsgrupper (LAG)

Landbrugsstyrelsen
Nyropsgade 30
1780 Kgbenhavn V

www.lbst.dk




